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ᄯ大ཙᆓ〔2016〕343 号

关于印发《中南大学研究生课程教学

管理办法》的通知

各二级单ส：

《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ课程教༰管理办法》ྸ经 2016 ભ

10 ၥ 13 ఐ第二ಥ次໎๠会࿐ඉ论ඹ过，ຣ࿦发给દ们，ைఊ

ყᆮზᄓ໻。

ᄯ઒大༰

2016 ભ 11 ၥ 28 ఐ
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中南大学研究生课程教学管理办法

（2016 ભ 10 ၥ 13 ఐ第二ಥ次໎๠会࿐ඉ论ඹ过）

第一章 总 则

第ྡྷඨ น贯彻落ಬ《国๠ၝ༰สพၔ会 教၂部关ဟ加

ஜ༰สူཙ究ಓ教၂ᄩ量保ᄃ和监督඘ຂ建ಁ的࿉见》(༰ส

〔2014〕3 号)、《教၂部关ဟ改进和加ஜཙ究ಓ课程建ಁ的

࿉见》(教ཙ〔2014〕5 号)、《教၂部关ဟ加ஜᅥྜ༰สཙ

究ಓ案例教༰和联合ଁཱྀ基地建ಁ的࿉见》(教ཙ

〔2015〕1 号)，进ྡྷ步规范แ໎ཙ究ಓ课程管理和教༰ၮ໻

管理等工ᆴ，更好地发挥课程༰๽ၽཙ究ಓଁཱྀᄯ的ᄷྑᆴ

ဈ，ඔಖཙ究ಓ的创໭ટ力和发Ⴚટ力，උᄥ定本管理办法。

第二ඨ 本办法ುဈဟ༰໎各类໸ཙ究ಓ课程教༰管理工

ᆴ。

第二章 管理体制

第సඨ ཙ究ಓ课程教༰管理ಬ໻໎、ၝ两级管理඘ᄥ，

明௲各ᄩ量ᅖ඘ᄏ႓，不断ඔ高ఆ才ଁཱྀഃ଼。

（ྡྷ）ཙ究ಓၝᆴน௦໎ཙ究ಓ课程ူ教༰管理的ᅖ管机

构，代表༰໎໻ರပ关ᄏટ，ᅖྑᄏ႓:

1.ྻཙ究ಓ成长成才的ટ力ଁཱྀนᄯ໯，立ᆠ༰科长ၙ

发Ⴚ，ᆦᄎ༉（ᄥ）订各类ཙ究ಓଁཱྀ方案；

2.负႓௦໎ཙ究ಓ课程ူ教༰的宏观管理并໘调二级ཙ

究ಓଁཱྀ单ส（ྻຏ简称二级单ส）开课安૦，ᄥ定ပ关规
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Ⴣᄥ度；

3.负႓ཙ究ಓ公共课程教༰安૦ူ公共༰ส课程考核ᆦ

ᄎ；

4.负႓ཙ究ಓ课程ᄷ༉、缓考及໎ෳ课程༰๽ಃை的ಌଛ

ူ管理；

5.负႓ཙ究ಓ成绩单的ಌ核ူ盖Ⴣ；

6.ᆦᄎ开Ⴚཙ究ಓ课程建ಁူ教༰ཙ究工ᆴ；

7.对ཙ究ಓ课൶教༰、课程考核ူᆦᄎ、ଁཱྀ环节ᄓ໻ெ

况、教༰材料归档等教༰过程进໻监督ူ管理；

8.ᆦᄎཙ究ಓ课程教༰ᄩ量检查ူି估。

（二）ཙ究ಓ工ᆴ部负႓௦໎ཙ究ಓ考风考纪建ಁ和考ೋ

ด纪ཙ究ಓ的处理。

（స）后ஷ保ა部、໰๯ူฉ络ᄯ໯等ອ关部门ᆳ好教༰

ಁಠ的检查和ป护工ᆴ，保აཙ究ಓ课程教༰过程和课程考

核工ᆴഈ利进໻。

（ങ）二级单ส负႓课程开ಁူ教༰ಬಠ具඘工ᆴ，ಾཙ

究ಓ课程教༰ᄩ量保ᄃ的ᅖ඘，࿫不断႙ஜᄩ量ᆑ律。ၝ长

ಾ第ྡྷ႓ఉఆ，对本单ส的教༰工ᆴ负௦面႓ఉ；ᅖ管ཙ究

ಓ工ᆴ的负႓ఆ（ྻຏ简称负႓ఆ）ᅖ管ཙ究ಓ课程教༰工

ᆴ。ᅖྑᄏ႓：

1.贯彻ᄓ໻༰໎ཙ究ಓ教༰工ᆴ的ᄗ导഑ຸ和හྡྷ部೧，

科༰ఊಭ课程༰๽ၽཙ究ಓଁཱྀᄯ的ᄷྑ地สူ功ટ；

2.༉（ᄥ）订本单สပ关༰科ཙ究ಓଁཱྀ方案、ᄥ定各

ଁཱྀ环节考核标ᅹ并保ᄃ考核ᄩ量、ಌ核课程教༰大纲；
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3.௦面承担课程建ಁ႓ఉ，加ஜ对课程建ಁ的长ၙ和ຂහ规

划，把课程建ಁᆴนି价༰科发Ⴚᄩ量和衡量ఆ才ଁཱྀഃ଼

的ᄷྑᄗ标；

4.负႓本单ส开ಁ课程的教༰安૦ူᆦᄎ；

5.加ஜཙ究ಓ课程教༰检查，ป护ื定的课൶教༰ᄧ༝，

保ᄃཙ究ಓ课程教༰ᄩ量；

6.负႓本单ส开ಁ的（除ཙ究ಓၝ安૦的课程ෳ）ൎပ

课程和ଁཱྀ环节的考核ᆦᄎ、监考ఆၔ安૦及考஍ଁ༾、考

ೋ过程的检查ူ管理；

7.对ཙ究ಓ开Ⴚ考风、考纪、诚໰考ೋ等方面的教၂；

8.མ格ᄓ໻༰ส论ำ开ඕ、博ಶಓᆇ格考ೋᄥ度，஭ಬ发

挥ୣၽཙ究ಓଁཱྀ过程ᄯ的౑༪ᆴဈ;

9.负႓本单ส开ಁ课程的成绩录దူ管理;

10.负႓本单สཙ究ಓ成绩单的ಌ核ူ盖Ⴣ;

11.负႓课程教༰材料归档管理;

12.调动ཙ究ಓఉ课教ಝ的教༰积极໿,ᄆ持和奖励教ಝ

进໻各ᄵ໹಴的教༰改革，将ပ关教༰成果ઌద到本单ส教

ಝ教༰和科ཙ考核඘ຂᄯ。

第三章 课程开设

第ങඨ ཙ究ಓ课程ಁᄢ࿫按ზ本༰科ཙ究ಓଁཱྀં标和

༰ส标ᅹྑௐ，ᅟᄷ课程඘ຂಁ计ူჼ඘ည化，෌出༰科ഃ

଼ူแ໎උౄ；ᆂ力ଁཱྀཙ究ಓ的ᄉಭ获௜ટ力、ଛ૱໿഑

ปટ力、独立ཙ究ટ力和解决ಬ际ูඕટ力。
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第๔ඨ 根据课程໿ᄩ，ཙ究ಓ课程分น公共༰ส课、༰

科基础课、ᅥྜ课、༪༉课、补༉课、ଁཱྀ环节等。

第六ඨ ༰೬༰สཙ究ಓ课程ྻ创໭ટ力ଁཱྀน核໯，ᅟ

ᄷཙ究方法类、༰೬஍ཡ类课程的开ಁ；ᅥྜ༰สཙ究ಓ课

程࿫წ对ୣ໻ྜ领့ྑௐಁᄢ，ᄷၽཙ究ಓᄏྜટ力的ଁཱྀ。

第୞ඨ 鼓励二级单สူ୲ಹྜ单ส合ᆴ开发开ಁ࿫ဈ໿

课程，加ஜ案例教༰，建ಁ教༰案例库，促进教༰ူಬ践ပ

机క合；鼓励教ಝ采ဈ课൶教༰ူၽຬ教༰的混合教༰模಴，

促进教၂技೬ူ教༰改革的ಇ度క合，积极ಃ报国家和༰໎

ၽຬ课程建ಁົં，ලನ鼓励教ಝ利ဈ໎级教༰଼൛进໻ฉ

络公开课等ು合ཙ究ಓඋ点的教༰活动；鼓励教ಝ开ಁ௦࿧

ำ课程。

第八ඨ ၐ႕౨ၽଁཱྀ方案༉（ᄥ）订஍不႙加໭课程。

௲༓开ಁ໭课程，二级单ส༖ၽ౨ྡྷ༰୙຿ཙ究ಓၝಃ报。

经ಌ核ଛᅹ后，二级单ส方可ၽຏྡྷ༰୙安૦开课。

໭႙ഋಶ点、博ಶ点(包括ᆑᅖಁᄢ)༰科ᅥྜ的课程ಁᄢ

࿫ၽბೌཙ究ಓద༰஍ྡྷ个༰୙报ཙ究ಓၝಌ核。

第九ඨ 凡列దଁཱྀ方案的课程，ఉ课教ಝ或课程负႓ఆ

࿫ၽᄯ઒大༰ཙ究ಓ教၂管理໰๯ຂහ（ྻຏ简称ຂහ）ඔ

交《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ课程教༰大纲》，并及ನ更໭ပ关ઝఘ。

ร按ನඔ交რ，二级单ส不得安૦౨课。น保ᄃཙ究ಓ课程

教༰ᄩ量和课程本ಆ的ื定໿，每门༰ส㔸㜷㔱⠏묩ⴰ⸵㠷㜵ㄨຏ⤭㠐⠄儩㄰〰嵔⠐紩ⴸ⸱㄰〹㘨。⤱〰〕㜵ㄨຏ⤭㠐⠱ᴩⴰ⸵㠶㠳㈨ಓ⤭〮㔸㘄ⴰ⸵㠷㜵ㄨၝ立呌੔⩛⠇ⴰ⸵㠶㠳㈨《⤭㠮ㄱ〰㐨，⤭〮㔸㘸㌲㄰⤭㠮ㄱ〰㐨ᄩ⤭〮ㄱ〹㘨定⤭찰⸵㠶㠹㔨量ⴸ⸱㄰〴⠃〈⤭〮㔸㜷㌲⠎㜩〮㔸㘸㌲⠈묩蜸⸱㄰〴⠑⤩�⸱㄰〴⠋ĩⴆ⸵㠷㜵ㄨᄢ⤱〰そ告ਭ㌰⸀
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༰ನน讲课、ඉ论༰ನူಬི、ಬ๽ნ半后༰ನᄍ和。ၐ႕

౨每门课程课ઝ不超过 48 ༰ನ，ᆫ多不得超过 64 ༰ನ。

第ಥྡྷඨ 开课单ส࿫མ格按ზଁཱྀ方案课程ಁᄢ开ಁྑ

ௐ，每༰୙ၽ༰໎规定的ನ间ઝ落ಬອ࿫课程的教༰ఉ๠。

第ಥ二ඨ 根据ଁཱྀ方案课程ಁᄢ规定的༰ನ೴安૦课表。

ཙ究ಓၝ负႓公共课课表安૦,二级单ส负႓ᅥྜ课课表安૦。

课表࿫ၽ每༰୙开༰஍两ᄻ౨ฉ公布。

每门课程每ᄻ不超过 8 ༰ನ，ၐ႕౨不得 4 ༰ನ连૦。

临床ྤ༰、口஘ྤ༰ഋಶᅥྜ༰สཙ究ಓ进ద临床༾练后，

开课单ส不得ၽᄻྡྷᄠᄻ๔的工ᆴನ间安૦౨课。

第ಥసඨ 根据课程໿ᄩ和ཙ究ಓඋ点，课ઝ༰ನ的教༰

方಴可灵活多ྂ，讲೑、ཙඉ、导读、案例教༰、课൶汇报、

౨机、ಬི、ྗෳ调查、户ෳ෩Ⴚ等，但ఉ课教ಝ必༖ၽ场。

ᆑ༰、查ၧᆇ料、ໟ论ำ（ᆴྜ）、调ཙ等不得列ద课ઝ༰

ನ。

第ಥങඨ ၐ႕౨博ಶಓ课程༪课ఆ೴不低ဟ 3 ఆ（含

3 ఆ），ഋಶಓ课程༪课ఆ೴不低ဟ 10 ఆ（含 10 ఆ）。低ဟ

规定ఆ೴ྑௐ的课程当༰୙ප开，ူຏྡྷભ级ලನ开课（࿙

ᅥྜბಓఆ೴౲而低ဟ此规定的课程除ෳ）。

第ಥ๔ඨ น保ᄃ教༰໒果，ලྡྷఉ课教ಝၽලྡྷ༰୙ઝ

独立承担的ཙ究ಓ课程ၐ႕౨不超过 2 门（承担௦໎໿公共

课的ఉ课教ಝ可ು当႙加）。

第ಥ六ඨ 倡导໭、老教ಝ结对ᄥ度，充分发挥教༰经ི

丰富教ಝ的传、帮、带ᆴဈ。鼓励ఉ课教ಝ进໻ූ队೑课，

或合ᆴ开发、开ಁ໭课程。
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第ಥ୞ඨ ൎပઌదଁཱྀ方案的课程必༖按ನ开出并面຿

௦໎ཙ究ಓ开放。个别课程ఢ࿙ಝᆇ力量ပຫ，或课程၇备

ᄉಭ的ྑௐ，可ຫ额接೓༪课ఆ೴。

第四章 任课教师

第ಥ八ඨ ఉ课教ಝ࿫具ပ高级ᅥྜ技೬ᄏ称或具ပཙ究

ಓᄗ导教ಝᆇ格，并具ပ丰富的教༰、科ཙ工ᆴ经ི和ఊყ

的教༰ൟ度。

第ಥ九ඨ 除ෳဴ类课程ෳ，ၐ႕౨讲ಝᄏ称的教ಝ不得

讲೑ཙ究ಓ课程。

第二ಥඨ ෳଷ教ಝ的ఉᄏᆇ格参ზ第ಥ八ඨᄓ໻，ဎൎ

ଷ二级单ส负႓ಌ核，ෳ籍教ಝ༓报国际合ᆴူ交流处ಌଛ。

二级单ส将થෳଷఆၔ名单报ཙ究ಓၝ备案。

第二ಥྡྷඨ ఉ课教ಝ必༖ᆮზ并ᄓ໻《ᄯ઒大༰教ಝ课

൶教༰໻น规范》。

第二ಥ二ඨ ఉ课教ಝ࿫按ზ教༰管理部门ပ关ྑௐ，ఊ

ყᆳ好课൶考ஷ、阶段考核、考ೋ安૦ူᆦᄎ、成绩录ద、

教༰ି估ྻ及课程考核ၐಳᆇ料交存等管理工ᆴ。

第二ಥసඨ 初次讲೑ཙ究ಓ课程的教ಝ，༖对具ပ关键

໿、代表໿的教༰ઝఘ进໻不౲ဟ 2 ༰ನ的ೋ讲。二级单ส

ᆦᄎ 3-5 สອ关ᅥ家进໻ೋ讲ିಌ，并对该课程的ં标定ส、

ುဈ对ເ、课程ઝఘ、教༰ಁ计、考核方಴、၇୙教༰໒果

等方面进໻௦面ಌ查，ඹ过ೋ讲和ಌ核后方可ჾ಴೑课。

第二ಥങඨ 对ဟ累计 2 次教༰ି估不合格的教ಝ，༰໎
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第二ಥ๔ඨ ༪ဈည༎的国ઝෳ教材。对ဟᅥྜ༰สཙ究

ಓ课程，ပᅥྜ༰ส௦国教၂ᄗ导พၔ会෗荐教材的ၐ႕౨

采ဈ෗荐教材进໻೑课。

第二ಥ六ඨ 编ໟುဈဟཙ究ಓ教༰的高ᄩ量的课程讲࿌、

案例、ᅥᅗ或教材；积极参加༰໎、教၂ᅖ管部门ཙ究ಓ教

၂ဈೠᚼ༪的ಃ报。

第二ಥ୞ඨ མ格按ზ课表౨的ನ间、地点౨课，不可౜

ᆑ变动。࿙උ೙ெ况（ఢಓ病、出国参加ᄷྑ国际会࿐、参

加౨级ᅖ管部门ლ开的会࿐等），ఉ课教ಝ༓ඔ஍ 3 ඟඡ报

《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ课程调课ಃை表》并附ອ关ᄃ明材料，经

ཙ究ಓၝಌଛ后方可调课。ఉ课教ಝ༓将调课变化ெ况及ನ

ඹᄉ到౨课ཙ究ಓ。

ร经ೠ面ಃை或ร经ଛᅹ，ఉ课教ಝ不得഻࿉调、ප课或

ဎ൐ఆ代课。

第二ಥ八ඨ ࿙ఉ课教ಝ႓ఉႏ成教༰ᄧ༝混乱、教༰ᄩ

量低ຏ等ெ况，ཙ究ಓၝ按ზ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ教༰ಹ故ఊ

定ူ处理办法》进໻处理。

第五章 课程学习

第二ಥ九ඨ ໭ಓ根据ൎၽ༰科ଁཱྀ方案ྑௐ，ၽ导ಝ或

导ಝᆦᄗ导ຏᄥ定个ఆଁཱྀ计划（含课程༰๽、ଁཱྀ环节、

补༉课），并ၽ开༰后 2 ᄻઝ录దຂහᄯ。

第సಥඨ 个ఆଁཱྀ计划ᄥ定后ၐ႕౨不ટ༉改，ཙ究ಓ

从ຂහᄯ导出并打࿦个ఆଁཱྀ计划表，ஆ名后交ཙ究ಓᅙ理

备案。࿙ᅧᅥྜ、课程ප开或ୣ൐උ೙ၐ࿙༓调ჼ课程，ཙ
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究ಓ༖ඡໟ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ个ఆଁཱྀ计划调ჼ表》，交ཙ

究ಓᅙ理备案。

第సಥྡྷඨ ྻල等༰力或跨ྡྷ级༰科考௜的博（ഋ）ಶ
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第సಥ୞ඨ ཙ究ಓ௜得国ઝෳ高໎ཙ究ಓ઀课（MOOC，

massive open online

courses）、ཙ究ಓ创໭计划ົં೥୙༰໎等成绩合格ᄃ的，

༰໎ఊ可成绩和༰分。

第సಥ八ඨ ༰ส课程考核不及格必༖ᄷ༉；༪༉课程考

核不及格ၐ႕౨࿫当ᄷ༉，උ೙ெ况经导ಝල࿉，可改༉ୣ

൐课程。

第సಥ九ඨ ཙ究ಓ࿙病（持二级甲等ྻ౨ྤၝ的ᄃ明）

或不可抗力等උ೙ၐ࿙不ટ按ನ参加ပ关课程（含ଁཱྀ环节）

考核ನ，༖ၽ课程考ೋ஍ඔ交《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ缓考ಃை表》

，按ზ表ᄯ程༝办理缓考್༣。缓考༓഻ຏྡྷભ级ཙ究ಓල

൶ල卷考ೋ，不单独ᆦᄎ。不得ྻ出差、ᆳ课ඕ等理ဎಃை

缓考。

第六章 考试组织

第ങಥඨ ൎပ课程（含ଁཱྀ环节）均༓ඹ过考核才ટ௜

得ອ࿫的成绩。考核分น考ೋ和考查两ᄵ，ၐ႕౨ྑௐ采ဈ

考ೋ的方಴。考ೋ可ྻಬ໻笔ೋ（开卷、闭卷）、口ೋ或口、
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第ങಥ二ඨ 二级单ส༖ၽ课程结೯஍两ᄻઝၽฉ౨公布

考ೋ安૦。考ೋ安૦ྡྷ经公布，不得഻࿉变更。௲༓调ჼ的，

ྑ及ನᆳ好ඹᄉ工ᆴ。

第ങಥసඨ 考ೋ按标ᅹ化考场安૦ᆶส。每个考场ྑပ

两名监考ఆၔ，60 ఆྻ౨的考场༓႙加ྡྷ名监考ఆၔ，ய监

考ఆၔ༖น本໎ჾ಴ᄏ工。ပఉ课教ಝᆴน监考ఆၔನဎఉ

课教ಝ担ఉᅖ监考。

第ങಥങඨ 监考ఆၔ࿫མ格按ზ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ课程

考ೋ监考༖ᄉ》履໻ပ关ᄏ႓，防ᄘ和ᄥᄘ考ೋด纪ຣເ的

发ಓ。ྡྷ旦发ຣཙ究ಓ考ೋด纪，监考ఆၔ༓௜ᄃ并ඡໟ

《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ考ೋด纪ெ况记录表》，及ನ报告考场ด

纪处理负႓ఆ或ပ关单ส负႓ఆ，按ზ《ᄯ઒大༰༰ಓด纪

处分ඨ例》进໻处理。

第ങಥ๔ඨ ᅖ管໎领导、༰สူཙ究ಓ教၂督导ၔ、ཙ

究ಓၝ及ཙ究ಓ工ᆴ部࿫对௦໎考场ெ况进໻༻ೊ。二级单

ส负႓本单ส考场ெ况的༻ೊ，发ຣ࿓常ெ况按ပ关规定及

ನ处理并报告ཙ究ಓၝ。

第七章 命题与保密

第ങಥ六ඨ 开课单ส负႓命ඕ。ೋ卷采ဈཙ究ಓၝᄥ定

的හྡྷ版಴。

第ങಥ୞ඨ 二级单ส࿫建立ೋඕ库，ᅏ步ಬ໻“考教分

离”考ೋ。

第ങಥ八ඨ 命ඕ教ಝ࿫೮立科༰的ཙ究ಓ教၂ᄩ量观，

෌出ཙ究ಓટ力考核和长ၙ发Ⴚ，并མ格按ზ教༰大纲的ྑ
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ௐ进໻命ඕ。ೋඕྑပྡྷ定的ಇ度和广度、ઔ྾ು度、份量

得当、分ᄔ分布合理、不得ူ近๔ભ的ೋ卷ອල。

第ങಥ九ඨ ಬ໻௦໎හྡྷ考ೋ的公共༰ส课程，开课单

ส༓ᅹ备ઔ度ອ当、覆盖面ອල的两ඊೋ卷（ၽ命ඕ的ලನ

ᆳ好ି分຅႕和标ᅹ答案），ဎཙ究ಓၝ௲定ୣᄯྡྷඊᆴน

考ೋဈ，另ྡྷඊᆴน备ဈ卷。

第๔ಥඨ 命ඕఆၔ不得ྻ电ᆐဏ件发ഢೋඕ。ೋඕ接ೌ、

࿦೷、保管、开考஍发放等，开课单ส࿫ᄗ定ᅥఆ负႓。ൎ

ပပ关ఆၔ必༖མ格ᆮ೏保密规定，杜绝ఉ何໹಴的໤密。

ఢ发ຣೋඕ໤密，按ზ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ教༰ಹ故ఊ定ူ处

理办法》进໻处理。负႓ఆူཙ究ಓၝஆ订ೋ卷保密໘࿐。

第๔ಥྡྷඨ ྻ大໸ᆴྜ、໌论ำ、读ೠ报告、调查报告

等考核໹಴的课程，࿫ပ明௲的ඕંயఉ课教ಝ༓ஜ调ပ关

考核ྑௐ，མ禁ཙ究ಓზ搬ზ抄、答卷雷ල等。

第八章 试卷评阅

第๔ಥ二ඨ 考ೋ结೯后 2 ᄻઝ，ఉ课教ಝ࿫෻成ೋ卷ି

ၧ，并ඡໟ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ课程教༰ᆙ结表》。

第๔ಥసඨ හ考课程ྑௐහྡྷ密封考卷，尽量采ဈ集ᄯ

分ඕିၧ方಴进໻ၧ卷，ဎ开课单ส负႓ᆦᄎ。

第๔ಥങඨ ିၧೋ卷ನ，ၧ卷教ಝ࿫མ格按ೋඕି分标

ᅹ进໻ି分，不漏ି、漏记、错ି、错记和ഢ分、加分。ၧ

卷ྡྷ律ರဈ红੮ഃ笔或红ౄஆᆓ笔，记分೴ᆓ必༖ூ楚、工

ჼ，客观ඕ答ඕჾ௲的打√，错๢的打×，ᅖ观ඕ根据ି分

຅႕ᆴ出明௲标记。ၧ卷教ಝၽອ࿫สᄢஆ名。分೴ఢပ变

更，ၧ卷教ಝྑၽ改动สᄢஆ名。མ禁ැ悰、൅坏ೋ卷。
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第๔ಥ๔ඨ ିၧྻ大໸ᆴྜ、໌论ำ、读ೠ报告、调查

报告等ᆴน课程考核方಴的ೋ卷材料ನ，ၧ卷教ಝ࿫结合答

卷的观点、ઝఘ、结构、ဴཝ等方面ᆴ出ᆘ合ି价。

第๔ಥ六ඨ 进໻口ೋ考ೋನ，ྑပಝಓ口ೋ记录和教ಝ

ିဴ。

第九章 成绩管理

第๔ಥ୞ඨ ಬ໻考ೋ方಴的课程考核成绩ྻ百分ᄥ记ၻ。

ಬ໻考查方಴的课程（含ଁཱྀ环节）考核成绩ྻ百分ᄥ或等

级ᄥ记ၻ。具඘对࿫关ຂ列表ఢຏ：

第๔ಥ八ඨ 课程考核成绩可ྻ଼ನ成绩和考ೋ成绩构成，

ྙ可ྻ卷面成绩นᅹ。ఉ课教ಝ或课程负႓ఆ根据课程的类

໸、໿ᄩ、ઝఘ及උ点ᆑᅖ௲定଼ನ成绩（阶段考ೋ、഻൶

测ི、ᆴྜ、读ೠ报告、课൶ඉ论、出ஷ等）Ⴝᆙ成绩的比

例（ၐ႕౨不超过 50%），ၽ第ྡྷ次౨课ನ຿ཙ究ಓ公布。ອ

ල教༰ྑௐ、教༰进度的ලྡྷ课程ൎပ班级必༖හྡྷ考核ྑ

ௐ。

第๔ಥ九ඨ ᄷ༉ཙ究ಓ的考核成绩ྻ卷面成绩นᅹ，缓

考ཙ究ಓ的考核成绩按参加考ೋ当ભ该课程考核ྑௐ记ၻ。

百分制 100—90 89—85 84—82 81—78 77—75 74—72

等级制 A+ A A— B+ B B—

绩 点 4 3.7 3.3 3.0 2.7 2.3

百分制 71—68 67—63 62—60 59—0

等级制 C+ C C— D

绩 点 2.0 1.5 1 0
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第六ಥඨ 考ೋ结೯后 2 ᄻઝ࿫及ನၽຂහ౨录ద成绩。

ලྡྷ课程ဎ多名教ಝ೑课的，ఉ课教ಝ按ൎ担ఉ的班级录ద

成绩；ලྡྷ班级的ලྡྷ课程ဎ多名教ಝ೑课的，ဎ૦名第ྡྷ

的ఉ课教ಝ录ద成绩。录ద෻毕ඔ交஍，༖ᆍ຅核对࿫参考

ཙ究ಓ名单及分೴，஭忌漏录或录ద错๢，核对ํ๢后ၼ点

击“ᆫ后௲ఊ”，ྡྷ旦෻成௲ఊ将ํ法༉改成绩。

第六ಥྡྷඨ උ೙ၐ࿙不ટ及ನ录ద成绩的课程，ఉ课教

ಝ࿫ಹຕඡໟ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ成绩单ဧ୙递交ಃை表》，

负႓ఆஆ೧࿉见后交ཙ究ಓᅙ理备案。

第六ಥ二ඨ 成绩单、ೋඕ、ཙ究ಓ答卷、过程考核的ອ

关辅ᄃ材料等࿫ၽ考ೋ结೯后 15 个工ᆴఐઝྡྷ并ഢ交给ཙ究

ಓᅙ理。

第六ಥసඨ ํඋ೙ெ况ဧ୙รၽฉ౨录ద成绩和ร按ზ

第六ಥ二ඨ规定ྑௐഢ交材料，按ზ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ教༰

ಹ故ఊ定ူ处理办法》处理，ᅴ究当ಹఆ႓ఉ。

第六ಥങඨ ଁཱྀ环节的考核成绩ྻ及ෳଷ教ಝ೑课的课

程考核成绩ဎཙ究ಓᅙ理及ನ录ద。

第六ಥ๔ඨ ྻල等༰力或跨ྡྷ级༰科考௜的博（ഋ）ಶ

ཙ究ಓ补༉课成绩单独记ၻၽ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ补༉课成绩

单》，不计దଁཱྀ方案规定的ᆙ༰分。

第六ಥ六ඨ ཙ究ಓ对考ೋ成绩ပྰ࿌，࿫ၽ成绩౨ฉ公

布后ྡྷ个ၥઝ（节假ఐഈཛྷ，ဧ୙不೓理）຿开课单สཙ究

ಓᅙ理ඔ交ೠ面查分复核ಃை，10 个工ᆴఐઝ౨ฉ查看结果

或ᆆ༸ཙ究ಓᅙ理。

第六ಥ୞ඨ 经核ಬ௲༓补录、更改ཙ究ಓ成绩，ఉ课教

ಝඡໟ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ成绩补录、༉改ಃை表》，并ၽೋ
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卷和ၐಳ成绩单౨进໻更ჾ后ஆ名，经负႓ఆஆᆓල࿉后并

ၽ改动部分加盖开课单ส໻ჿ公Ⴣ，ඔ交ཙ究ಓၝಌ核௲定

ಾ否ိྻฉ౨补录或更改成绩。

第十章 教学档案

第六ಥ八ඨ 教༰档案包括ଁཱྀ方案、教༰大纲、ೋඕ或

课程论ำඕં、ೋඕି分标ᅹ和参考答案、ཙ究ಓ答卷（笔

ೋೋ卷、口ೋ记录、课程论ำ、读ೠ报告、ཙ究报告等ᄜᄩ

版）、଼ನ成绩ၐಳ记录、成绩单、课程教༰ᆙ结表、成绩

分๥表、考ೋஆ名单等。

第六ಥ九ඨ 各类教༰材料的存档࿫ஆᆓ盖Ⴣ୪௦、材料

෻ჼ、ྚ面ჼ洁、མ禁ැ改。ၐ႕౨ྑௐൎပ考核材料必༖

ပᄜᄩ版，ํᄜᄩ版的༖将电ᆐ版೴据刻录成光૭。

第୞ಥඨ 成绩单༖စ久保存，ཙ究ಓၝ、开课二级单ส

各存 1 份。ୣ൑材料ဎ开课单ส负႓保存，保存୙ຫน 7 ભ。

第୞ಥྡྷඨ 每ભ的 4 ၥ 30 ఐ、10 ၥ 30 ఐྻ஍，二级单

ส࿫将౨ྡྷ༰୙的成绩单按ზ博ಶཙ究ಓ、༰೬༰สഋಶཙ

究ಓ、ᅥྜ༰สഋಶཙ究ಓ类别ྻ课程编号น༝分别汇ᆙ，

交ཙ究ಓၝ备案。

第十一章 教学检查与评价

第୞ಥ二ඨ ཙ究ಓၝ࿫定୙对ཙ究ಓ课程教༰管理ெ况

进໻检查ူି估，包括对课程教༰ᄧ༝、课程೑课ᄩ量、教

༰管理规范、课程考核ူ考ೋᆦᄎ、档案材料管理等方面。
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ၽ检查过程ᄯ发ຣ࿓常ெ况按ზ《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ教༰ಹ故

ఊ定ူ处理办法》进໻处理。

第୞ಥసඨ 二级单ส࿫定୙对本单ส的教༰管理ெ况进

໻检查，发ຣெ况࿫及ನ处理，ᄷྑெ况຿ཙ究ಓၝ汇报。

第୞ಥങඨ 建立ྻཙ究ಓฉ౨ି教、༰สူཙ究ಓ教၂

督导ၔି教นᅖ，ఉ课教ಝᆑି、ල໻ି价及管理ఆၔି价

น辅的教༰检查、ି价ူ反馈机ᄥ。༰สူཙ究ಓ教၂督导

ၔ可采ဈ഻൶ධ课、ᆶ൫会、ู卷调查等多ᄵ方಴进໻ཙ究

ಓ课程教༰ெ况检查，了解ཙ究ಓ对课程教༰的反馈࿉见，

并及ನ将结果反馈ఉ课教ಝ或二级单ส、ཙ究ಓၝ，ྻ改进

和ඔ高教༰ᄩ量。

第୞ಥ๔ඨ ཙ究ಓၝ将定୙对ઌదଁཱྀ方案的ൎပ课程

进໻ି估。ି估合格的课程可继༣开ಁ；连༣ 2 ભร开课、

课程定ส不ᅹ、课程ઝఘᄷ复度较大、༪课ఆ೴ူಬ际ბಓ

ఆ೴མᄷ不符、教༰ି估不合格等的课程࿫ၽ༉订ଁཱྀ方案

ನိྻ௜່。ି估结果可ᆴน༰໎对二级单ส绩໒考核的ᄷ

ྑྦྷ据ᄍྡྷ。

第十二章 附 则

第୞ಥ六ඨ 本ำൎ列出的௦部表格可ၽཙ究ಓၝฉྚ౨

ຏၻ。

第୞ಥ୞ඨ 本办法ᆑ颁布ᄍఐ୯ಥ๔ఐ后ಠ໻，ဎཙ究

ಓၝ负႓解ೄ。《ᄯ઒大༰课程管理规定》（ᄯ大ཙᆓ

〔2006〕36 号）、《ᄯ઒大༰ཙ究ಓ课程考核管理办法》

（ᄯ大ཙᆓ〔2013〕2 号）ලನ废ᄘ。
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抄ഢ：各二级党ᆦᄎ、党௵部门。

ᄯ઒大༰办公೉ ᅖ动公开 2016 ભ 11 ၥ 28 ఐ࿦发


